PERCULUS PROGRAMI KULLANILARAK CEVRIMIiCi OLARAK YAPILACAK
STAJ DENETIMLERINE iLiSKiN ILKELER

BIRINCI BOLUM
Baslangic Hiikiimleri
Amac

MADDE 1- (1) Bu ilkelerin amaci, Afyon Kocatepe Universitesi Turizm Fakiiltesi
biinyesindeki boliimlere kayitli 6grencilerin yaz donemi staj siireclerinin uzaktan &gretim
yonetim sistemi araciligiyla Perculus programi kullanilarak ¢evrimici sekilde denetlenmesine
iligkin usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu ilkeler, Afyon Kocatepe Universitesi Turizm Fakiiltesi biinyesindeki
boliimlere kayitli 6grencilerin yaz donemi staj denetimlerinin Perculus programi araciligiyla
cevrimici olarak gergeklestirilmesine iliskin siire¢ ve kurallar1 kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu esaslar Afyon Kocatepe Universitesi Turizm Fakiiltesi Uygulamali
Egitimler Esaslarinin 18 inci maddesinin dokuzuncu fikrasina dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4- (1) Bu ilkelerde gecen;

a) Alt birim uygulamali egitimler komisyonu: Afyon Kocatepe Universitesi Turizm
Fakiiltesi’nde yer alan boliimlerde uygulamali egitim faaliyetlerinin yiiriitilmesinden ve
koordinasyonundan sorumlu, isletmede mesleki egitim veya staj sonunda elde edilen
kazanimlarin 6lgme ve degerlendirme islemlerini,

b) Perculus programi: Afyon Kocatepe Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve
Arastirma Merkezi (AKUZEM) tarafindan kullanilan, senkron (es zamanli) ¢evrimigi ders,
toplant1 ve goriismelerin gergeklestirilebildigi bir uzaktan 6gretim yonetim sistemini,

c¢) Perculus programi birim yetkilisi: Turizm Fakiiltesi biinyesinde gerceklestirilecek
cevrimici staj denetimlerinin ve diger ¢cevrimigi toplanti/oturumlarin uzaktan egitim sisteminde
(Perculus programinda) zamaninda ve eksiksiz sekilde olusturulmasindan, takibinden ve ilgili
ogretim elemanlari ile koordinasyonunun saglanmasindan sorumlu personeli,

¢) Staj takip ve denetleme formu: Ogrencilerin zorunlu staj siirecinde; staj yapilan
isletmedeki faaliyetlerin, Ogrencinin goérev ve sorumluluklari ile mesleki gelisimi ve
memnuniyet diizeyinin izlenmesine yonelik kullanilan formu,

d) Sorumlu 6gretim elemani: Alt Birim Uygulamali Egitimler Komisyonu tarafindan,
cevrimigi staj denetim goriismelerinin planlanmasi, Perculus programi iizerinden randevu
talebinin olusturulmasi, goriisme siirecinin yliriitiilmesi, gerekli durumlarda isletme yetkilileri
ile iletisim kurulmasi ve goriisme kayitlarinin degerlendirilmesi gibi gorevleri yerine getirmek
tizere gorevlendirilen 6gretim elemanini,

ifade eder.



IKiNCi BOLUM
CEVRIMICI OLARAK YAPILACAK STAJ DENETIM SURECI
Genel ilkeler

MADDE 5- (1) Staj denetim siireci, 6grencilerin mesleki gelisimlerini izlemek,
uygulamali egitimin kalitesini degerlendirmek ve yasanabilecek olasi sorunlara erken miidahale
edebilmek amaciyla planlanmis 6nemli bir izleme mekanizmasidir. Bu kapsamda, denetim
uygulamalar agagidaki ilke ve kurallar ¢er¢evesinde yiiriitiilmektedir.

a) Staj denetimleri, 68rencinin staja baslamasindan itibaren gecen siirecin verimli ve
etkin olup olmadigini degerlendirmek amaciyla, staj baglangic tarihinden en erken on (10) giin
sonra gerceklestirilir. Bu silirecte her 6grenciye yonelik en az bir kez denetim yapilmasi
zorunludur. Denetim sayis1 ve yontemi, stajin siiresine, kapsamina ve ortaya ¢ikan ihtiyaglara
bagli olarak artirilabilir.

b) Denetimler, yiiz yiize veya c¢evrimi¢i olmak iizere iki sekilde gerceklestirilebilir.
Cevrimigi yiiriitiilecek denetimlerde, Afyon Kocatepe Universitesi Uzaktan Ogretim Ogrenme
Yonetim Sistemi olan Perculus programi kullanilir. Bu sistem iizerinden gerceklestirilen
cevrimi¢i goriismeler sayesinde, cografi uzaklik gibi sinirlayici faktorler ortadan kaldirilarak
siirecin esgiidiimlii bir sekilde yiiriitiilmesi saglanmaktadir.

c¢) Denetimlerin planlanmasi, yliriitiilmesi ve raporlanmasindan, Alt Birim Uygulamali
Egitimler Komisyonu sorumludur. Komisyon, gerek yiiz yiize gerekse ¢evrimici denetimlerde
gorev alacak Ogretim elemanlarini belirler, goriismelerin saglikli sekilde yiiriitiilmesi igin
gerekli organizasyonu saglar ve siireci kayit altina alir. Ayn1 zamanda komisyon, gerektiginde
isletme yetkilileriyle de iletisime gecerek denetimlerin ¢ok yonlii ve biitiinciil bir degerlendirme
icerecek sekilde yapilmasini temin eder.

Denetim Gériismesinin icerigi ve Yonetimi

MADDE 6- (1) Gorlisme sirasinda 6grencilere; staj siirecinin mesleki bilgi, beceri ve
yetkinlik gelisimlerine sagladig katki, staj yaptiklar1 isletmenin fiziksel imkénlar1 (donanim,
ekipman vb.), sosyal ortam1 (¢calisma arkadaslari, yoneticilerle iliskiler vb.) ve teknik olanaklar
hakkinda sorular yoneltilir. Ayrica 6grencilerin, isletmede iistlendikleri gorev ve sorumluluklar,
giinliik isleyisteki yerleri ve bu siliregten duyduklari genel memnuniyet diizeyi de kapsamli
bicimde degerlendirilir.

(2) Gorilismelerin verimli gegmesini ve siirecin ¢ok boyutlu ele alinmasini saglamak
adina, gerekli goriilen durumlarda isletme yetkilileri de denetim goériismesine davet edilebilir.
Bu sayede, 6grencinin isyeri performansi ve kurum i¢i uyumu hakkinda daha kapsamli bilgiler
elde edilmesi miimkiin olmaktadir.

(3) Gergeklestirilen tim goriismelerin sonuglari, Alt Birim Uygulamali Egitimler
Komisyonu tarafindan diizenlenen ve resmi kayit niteligi tagiyan “Staj Takip ve Denetleme
Formu” araciligiyla sistematik bigimde kayit altina alinir. Bu form, denetim siirecine iliskin
bulgularin belgelenmesi ve 6grencinin staj dosyasinin tamamlanmasi agisindan kritik dneme
sahiptir.

Goriisme Organizasyonu ve Perculus Programi’nin Kullanimi

MADDE 7- (1) Cevrimigi ortamda gergeklestirilecek olan staj denetim goriismelerinin
Afyon Kocatepe Universitesi Uzaktan Ogretim Ogrenme Y&netim Sistemi olan Perculus
programi iizerinden saglikli bir sekilde yiiriitiilebilmesi i¢in asagida belirtilen plan ve isleyis
dogrultusunda hareket edilmesi gerekmektedir:



a) Cevrimig¢i goriismenin olusturulabilmesi i¢in  “Perculus Kullanilarak Yapilacak
Cevrimigi Staj Denetimi I¢in Randevu Talep Formu”, Alt Birim Uygulamali Egitimler
Komisyonu tarafindan belirlenen sorumlu Ogretim elemani tarafindan eksiksiz sekilde
doldurulmali ve ilgili goriismeden en az bir hafta 6nce Perculus programi birim yetkilisine
iletilmelidir.

b) Goriisme zamani geldiginde, sistem belirtilen tarih ve saatte tiim katilimeilar icin
otomatik olarak aktif hale gelecektir. Gorlismede yoOnetici konumunda yer alan 6gretim
elemani, organizasyon ve teknik kontrolleri saglayabilmek adina toplant1 saatinden 15 dakika
once sisteme giris yapabilecektir.

¢) Goriismeye katilacak tiim kullanicilarin (6grenci, 6gretim elemani, varsa igletme
yetkilisi) daha Onceden sisteme tanimladiklar1 e-posta adreslerine, toplantiya katilim
saglayabilmeleri i¢in gerekli olan baglant1 linki otomatik olarak iletilmektedir. Katilimcilar, bu
linke tiklayarak Perculus programina giris yapmalidir. Linkin ulagmadig1 veya herhangi bir
teknik aksaklik yasandigi durumlarda, ilgili kullanicilarin en kisa siirede sorumlu &gretim
elemani ile irtibata gegmeleri beklenmektedir.

¢) Gorlismenin baglamasiyla birlikte, yOnetici tarafindan katilimcilara gonderilen
kamera ve mikrofon erisim talepleri kabul edilerek sesli ve goriintiilii katilim saglanmalidir.
Gorligme esnasinda, yonetici yetkisine sahip Ogretim elemani tarafindan toplantiya siire
eklenmesi, ara verilmesi veya gorlismenin sonlandirilmasi gibi islemler gerektiginde
yapilabilir.

d) Denetim goriismeleri, Perculus programi tarafindan otomatik olarak kayit altina
alindigindan, kullanicilarin ayrica bir kayit islemi gergeklestirmesine gerek bulunmamaktadir.
Goriisme tamamlandiginda veya planlanan siireden 6nce sonlandirilmak istendiginde, yonetici
konumundaki 6gretim elemaninin “Dersi Bitir” komutunu kullanarak goriismeyi sistem
iizerinden resmi olarak kapatmasi gerekmektedir.

e) Goriisme sirasinda baglantinin kesilmesi (sayfanin kapanmasi, cihazin kapanmasi,
internet baglantisinin kopmasi vb.) gibi durumlar s6z konusu oldugunda, kullanicilar e-posta
adreslerine gonderilen linke tekrar tiklayarak goriismeye yeniden baglanabilirler.

f) Goriisme tamamlandiktan yaklasik {i¢ saat sonra, ayni baglanti linki iizerinden ilgili
oturum yeniden acilarak goriisme kaydi izlenebilecektir. Bu o&zellik, gerek goriismenin
degerlendirilmesi gerekse belgeye dayali ihtiyaclar i¢in 6nemlidir.

UCcUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 8 — (1) Bu ilkelerde hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 29 — (1) Bu esaslar Turizm Fakiiltesi Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan kabul
edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 30 — (1) Bu esaslarin hiikiimlerini Turizm Fakiiltesi Dekani yiirtitiir.



