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GOREV TANIMI !
Gérev/Unvam Arsiv Sorumlusu
Dokiiman No: [k Yayn Tarihi: Revizyon Tarihi: Revizyon No:
Astlan -
Vekalet Eden Fakiiltede gérevli Genel Idari Hizmetler sinifi personeli
Fakiiltede bulunan arsiv odalarinin diizenlenmesini ve takibini
Gorevin Kisa Tanim saglamak, arsivdeki belge ve dokiimanlara erisim kolaylig1
saglamak.
* Kaydi silinen ve mezun olan Ogrencilerin dosyalarini
arsivlemek.
* Mezun olan O&grencilerin tez ve donem projelerinin
arsivlemek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar . . e e e
* Birim arsivinin erigimini kolaylastirmak, arsivin diizenini ve

korunmasini saglamak.
* Gorevini ytriitirken tim is ve eylemlerinde “Kamu
Gorevlileri Etik Davranis ilkelerine” uymak.
657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel
niteliklere sahip olmak.

Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimim okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

Arsiv Sorumlusu
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