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Vekalet Eden
Turizm Fakiiltesi biinyesinde gergeklestirilen ara sinav ve yariyil/y1l sonu
Gorevin Kisa sinavlarinin sorunsuz sekilde yiiriitiilmesini saglamak amaciyla sinav diizeni,
Tammi organizasyonu ve gozetim siireglerini koordine etmek ve ilgili is ve igslemleri

yuriitmek.

e Sinav oturumlarimin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesi i¢in gerekli
planlamalar1 yapmak ve uygulamak.

e Sinav salonlarmin smav Oncesinde kontrol edilerek eksikliklerin
giderilmesini saglamak.

® Smav gozetmenlerinin belirlenen gorev yerlerinde zamaninda

bulunmalarini denetlemek ve gerektiginde hizli ¢6ziim iiretmek.

Sinavlarin baglama ve bitis saatlerine uyulmasini goézetmek.

Sinav sirasinda ortaya ¢ikabilecek sorunlar1 hizli bir sekilde ¢cozmek.

Sinav sirasinda 6grencilerin kimlik kontroliiniin yapilmasini saglamak.

Gorev, Yetki ve Sinav sirasinda oturma diizenine ve sinav kurallarina uygun davraniglari

Sorumluluklar denetlenmesini saglamak.

e Smnav evraklarinin eksiksiz bir sekilde teslim alinmasini ve sinav
bitiminde giivenli sekilde teslim edilmesini saglamak.

e Sinav esnasinda tespit edilen kopya girisimlerine ve kurallara aykiri
davranislara yonelik siire¢lerin yiiriitiilmesini saglamak.

® Sinav siireciyle ilgili fakiilte yonetimine bilgi vermek ve rapor sunmak.

o {lgili sinav giiniine iliskin sinav programindaki degisiklikler veya acil
durumlar hakkinda tiim taraflarin bilgilendirilmesini saglamak.

® Gorev sliresince Ogrenci ve personel arasinda etkili iletisim ve
koordinasyon saglamak.

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak.
e Yiiksekégretim Kanunu’na hakim olmak.

gorelil.l disi e Afyon Kocatepe Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve
.e re. 1rdigl Sinav Yonetmeligi’ne hakim olmak.
Nitelikler

* Organizasyon ve kriz yonetimi becerilerine sahip olmak.
e [letisim ve problem ¢dzme yetenekleri gelismis olmak.
e Turizm Fakiiltesi Sinav kurallarinina hakim olmak.

Bu dokiimanda aciklanan gorev tammmimi okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.
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https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=2547&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://turizm.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/59/2024/07/028-Sayili-Fak.-Yon.-Kur.-Karari..-Sinav-Kurallari.pdf
https://ogrenci.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/97/2020/02/y%C3%B6netmelikLisansonlisans-1.pdf
https://ogrenci.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/97/2020/02/y%C3%B6netmelikLisansonlisans-1.pdf

