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GÖREV TANIMI

Görev/Unvanı İkinci Akademik Danışman

Üst Yönetici/Yöneticileri Bölüm Başkanı

Astları -

Vekalet Eden -

Görevin Kısa Tanımı

Afyon  Kocatepe  Üniversitesi  Önlisans  ve  Lisans  Akademik
Danışmanlık  Yönergesi doğrultusunda,  birinci  akademik
danışman  ile  işbirliği  yaparak  öğrencilerin  akademik  ve
mesleki gelişim süreçlerini desteklemek ve gerekli danışmanlık
hizmetlerini sağlamak.

Görev, Yetki ve Sorumluluklar

 Akademik  danışmanlık  sürecindeki  genel  kararların
uygulanmasında  birinci  akademik  danışman  ile
koordinasyon sağlamak.

 Birinci  akademik  danışmanın  görev  yetki  sorumlulukları
noktasında işbirliği yapmak.

 Birinci  akademik  danışmanın,  öğrenci  sorunları  veya
danışmanlık  konuları  ile  ilgili  çözüme  kavuşturamadığı
konularda yardımcı olmak.

 Birinci  akademik  danışmanın  görevli/izinli  olduğu
zamanlarda danışmanlık işlemlerini yürütmek.

 Öğrencilere  akademik  ve  mesleki  kariyer  gelişimleriyle
ilgili  konularda  yardımcı  olmak  ve  bu  konuda
yapılabileceklere  (toplantı,  seminer,  söyleşi  vb.)  ve
organizasyonlara ilişkin bölüm başkanlığına bilgi vermek.  

Görevin Gerektirdiği Nitelikler

 657 Sayılı  Devlet Memurları  Kanunu’nda belirtilen genel
niteliklere sahip olmak. 

 Yükseköğretim Kanunu’na   hakim olmak.
 Afyon Kocatepe Üniversitesi  Önlisans  ve Lisans  Eğitim-  

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği’ne hakim olmak.
 Afyon Kocatepe Üniversitesi Önlisans ve Lisans Akademik  

Danışmanlık Yönergesi’ne hakim olmak.
Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum.

Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum.
……/……/…………

İkinci Akademik Danışman
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