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GÖREV TANIMI

Görev/Unvanı Birinci Akademik Danışman
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Astları -

Vekalet Eden -

Görevin Kısa Tanımı

Afyon  Kocatepe  Üniversitesi  Önlisans  ve  Lisans  Akademik
Danışmanlık Yönergesi doğrultusunda, öğrencilerin akademik
ve  mesleki  gelişimlerini  desteklemek,  ders  kayıt  süreçlerini
yönlendirmek ve öğrencilere rehberlik etmek.

Görev, Yetki ve Sorumluluklar

 Öğrencilerin üniversiteye uyum sürecinde rehberlik etmek
ve ihtiyaç duydukları bilgileri sağlamak.

 Her dönem başında öğrencilerin ders kayıt işlemlerini takip
etmek,  onaylamak  ve  gerektiğinde  uygun  ders  seçimi
konusunda tavsiyelerde bulunmak.

 Ders  değişikliği,  ekle-sil  işlemleri  gibi  süreçlerde
öğrencilerin taleplerini değerlendirmek ve çözüm üretmek.

 Öğrencilerin  akademik  başarı  durumlarını  izlemek,  sorun
yaşadıkları  dersler  veya alanlar  hakkında çözüm önerileri
sunmak.

 Öğrencilerin  kariyer  planlamalarına  yardımcı  olmak,
mesleki hedeflerine uygun yönlendirmelerde bulunmak.

 Üniversite kuralları ve yönetmelikleri hakkında öğrencilere
bilgi vermek ve bu kuralların uygulanmasını sağlamak.

 Öğrencilerin  sosyal,  kültürel  ve  akademik  gelişimlerini
desteklemek  için  gerekli  rehberlik  ve  yönlendirmeleri
yapmak.

 İlgili  bölümlere veya birimlere iletilmesi  gereken öğrenci
taleplerini ve sorunlarını raporlamak.

 Akademik danışmanlık sürecine ilişkin rapor  ve belgeleri
düzenlemek ve Fakülte yönetimine sunmak.

 Öğrencilerin staj ve mezuniyet süreçlerini takip etmek ve
gerekli rehberlik hizmetini sunmak.

 Afyon Kocatepe Üniversitesi Önlisans ve Lisans Akademik
Danışmanlık Yönergesi’nde, danışmanlık ile ilgili belirtilen
diğer görevleri yerine getirmek.

Görevin Gerektirdiği Nitelikler

 657 Sayılı  Devlet Memurları  Kanunu’nda belirtilen genel
niteliklere sahip olmak. 

 Yükseköğretim Kanunu’na   hakim olmak.
 Afyon Kocatepe Üniversitesi  Önlisans  ve Lisans  Eğitim-  

Öğretim ve Sınav Yönetmeliği’ne hakim olmak.
 Afyon Kocatepe Üniversitesi Önlisans ve Lisans Akademik  

Danışmanlık Yönergesi’ne hakim olmak.
Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum.

Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhüt ediyorum.
……/……/…………

Birinci Akademik Danışman

ONAYLAYAN
……/……/…………

Dekan
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