AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI
TURIZM FAKULTESI
YAZ STAJI UYGULAMA REHBERI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam ve Dayanak
Bu rehber, Afyon Kocatepe Universitesi Turizm Fakiiltesi biinyesindeki boliimlere kayitl
olan 6grencilerin, miifredatlarinda yer alan ve yaz doneminde yapacaklari isyeri stajlarinin,
“Afyon Kocatepe Universitesi Lisans Programlari Yaz Staj Yonergesi” dogrultusundaki
kurallara uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ilgili yonergenin, 5. maddesinin ¢ bendi uyarinca
hazirlanmistir. Bu dogrultuda bu rehber; Turizm Fakiiltesi 6grencilerinin igyeri stajlarini

amaca uygun olarak gergeklestirmesi igin “Afyon Kocatepe Universitesi Lisans Programlari

Yaz Staj Yonergesi’ndeki hiikiimlere ilave olarak izlenecek yontem, ilke ve kurallar
icermektedir. Bu bakimdan Ogrenciler isyerlerinde yapacaklari stajlari; “Afyon Kocatepe
Universitesi Lisans Programlar1 Yaz Staj Yonergesi” ve bu rehberdeki hiikiimleri dikkate

alarak gerceklestirmeleri gerekmektedir.

IKINCI BOLUM
Staj Siiresi, Staj Donemleri, Staj Yeri ve Staj Muafiyeti

a. Staj Siiresi: Staj siiresi toplam 60 (altmis) isgiinii olup, tek igyerinde ve tek seferde (yaz
doneminde) 60 is giinli olarak yapilmasi esastir. Fakat gecerli mazeretlerin varliginda ve
belgelendirilmek sureti ve bu mazeretin ilgili komisyon tarafindan kabul edilmesi sartiyla
ikiye boliinebilir. Staj siirecinde isyeri degisikligi talebinde de ayni sartlar gecerlidir. Bu
hususlarin diginda, staj siireci esnasinda gerceklesen olaganiistii durumlarda, staj siiresiyle
ilgili kabullerde alt birim staj komisyonu yetkildir.

b. Staj Donemleri: Fakiilte Ogrencileri isyeri stajlarina, basari durumuna bakilmaksizin
birinci sinifinin sonundaki yaz doneminde (ikinci yariyilin sonunda) baslayabilirler. Stajini
gerceklestiren, ancak stajdan basarisiz bulunan 6grenciler, mezuniyete hak kazanabilmeleri
icin miifredatin zorunlu bir parcast olan staj islemlerini tekrarlamak ve basarisiz
olduklari/sayildiklar: siire kadar stajlarini tamamlamak durumundadirlar. Derslerin devam
ettigi donemlerde (donem sonu sinav/final haftas1 da dahil) staj yapilamaz. Ancak mezuniyet
icin “devam zorunlulugu bulunmayan 3 veya daha az sayida dersin kalmas1” veya “tim
derslerin basarilmis olmasi durumunda” komisyonun onay1 ile donem icinde de staj yapma

olanagi vardir.



c. Staj Yeri: Stajlarin hangi tiir isyerlerinde yapilacagi, bolim egitim programinin
ozelliklerine gore, alt birim staj komisyonlari tarafindan belirlenir. Bu dogrultuda staj,
ogrencilerin almis olduklar1 egitimle kazandiklar1 bilgi ve becerilerini uygulayarak
giiclendirebilecekleri nitelikte ve programlariyla ilgili isyerlerinde yapilacak olup, Turizm
Fakiiltesi G6grencilerinin staj yapacaklari asgari isletme sartlar1 her bolim i¢in asagida

sunulmustur:
Turizm Isletmeciligi Boliimii Ogrencileri I¢in:

e 3 yildizly, 4 yildizli veya 5 yildizli otel igletmeleri,

e 4 yildizli (ikinci smif) veya 5 yildizli (birinci sinif) tatil kdyleri,

e Mavi bayrakli marina -yat isletmeleri,

e A grubu seyahat acentalari,

e Ulusal ve uluslararas1 kruvaziyer gemileri,

e Ulusal ve uluslararasi havayolu sirketlert,

e Turizm belgeli yiyecek-igecek isletmeleri,

e Kiiltiir ve Turizm bakanligi Merkez ve Tasra Tegkilat1 birimleri.
Turizm Rehberligi Boliimii Ogrencileri i¢in:

e Tur operatorleri,

e A ve B grubu seyahat acentalari,

e 5 yildizli otel isletmeleri,

e Mavi bayrakli marina - yat isletmeleri,

e Ulusal ve uluslararasi havayolu sirketleri,

e Ulusal ve uluslararasi kruvaziyer gemileri,

e Kiiltiir ve Turizm Bakanligina bagh miizeler
Rekreasyon Yonetimi Boliimii Ogrencileri I¢in:

e Ulusal ve uluslararasi eglence merkezleri

e A grubu seyahat acentalari,

e 5 yildizli otel isletmeler,



e Mavi bayrakli marina -yat isletmeleri,
e Ulusal ve uluslararasi kruvaziyer gemileri.
Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Béliimii Ogrencileri Icin:

e 4 yildizli veya 5 yildizli otel isletmelerinin yiyecek igecek boliimleri,
e 4 yildizli (ikinci sinif) veya 5 yildizli (birinci sinif) tatil koylerinin yiyecek igecek

bolimleri,
e Turizm belgeli yiyecek icecek isletmeleri,
e Ulusal ve uluslararasi kruvaziyer gemilerin yiyecek icecek boliimleri.

Yukarida belirtilmeyen staj yapilacak isletme sartlarinin kabuliinde, alt birim (bdliim) staj
komisyonu yetkilidir. Buna ilave olarak, stajlarim1 yurt disinda yapacak 6grencilerin, staj
yapilacak iilkedeki isletme sartlarinin kabuliinde Fakiilte/Boliim Uluslararas: iliskiler

Rehberi’ nin goriisiinii almak suretiyle yine alt birim (bdliim) staj komisyonu yetkilidir.

d. Staj Muafiyeti: : Daha 6nce baska bir yiikksek 6gretim kurumunda 6grenim gérmiis,
merkezi simavlarla ya da yatay gecisle Fakiilte boliimlerinden herhangi birine yerlesmis olan
ogrenciler, daha onceki yiiksek 6gretim kurumunda yapmis oldugu stajdan muaf olmak i¢in
daha 6nce yapmis oldugu stajiyla ilgili dnceki 6gretim kurumundan getirecegi resmi evrak ile
ilgili alt birim (boliim staj) komisyonuna bagvuruda bulunabilir. S6z konusu muafiyete iliskin
nihai karar ilgili bagvurunun komisyona ulagmasmi takip eden 10 (on) giin icinde

sonuc¢landirilarak ilan edilir.

UCUNCU BOLUM
Stajin Yiiriitiilmesi, Staj Dosyasi, Bagvuru Siireci, Evrak Teslimi ve Degerlendirme
Takvimi

a. Stajin Yiiriitiilmesi: Staj islemleri, “Afyon Kocatepe Universitesi Lisans Programlar1 Yaz
Staji  YOnergesi” uyarinca birim ve alt birim staj komisyonlarinin koordinasyonuyla
yiriitiilecektir. Turizm Fakiiltesi 6grencilerinin, stajla ilgili basvuru, evrak teslimi ve

degerlendirme takvimine iliskin uyacagi kurallar asagidaki gibi olacaktir.

e Ogrenciler, isletmelerin bildirdigi tarihte stajlarina baslamak ve Afyon Kocatepe
Universitesi Lisans Programlar1 Yaz Staji Yonergesi’nde ve bu rehberde belirtilen

kurallar ve siire dahilinde stajlarin1 tamamlamak durumundadirlar.



e Haftalik izin giinii haricinde, herhangi bir nedenle (saglik, iicretsiz izin vb.) staj
yapilan isyerinden alinan izinlerin staj defterine islenmesi zorunludur. Ogrenci
kullandig1 fazladan izin gilinleri kadar ek is giinii calisarak toplam staj giiniinii bu

rehberde belirtilen siireye tamamlamak zorundadir.

b. Staj Dosyasi: Staj dosyasinda; dgrencinin, staj yapilan birim amirinin, komisyonun ve
isyeri insan kaynaklar1 (personel) biriminin onaylamasi i¢in boliimler yer almaktadir. Bu

boliimlerden;

e Staj basvuru-kabul formu, isletme yetkilisi tarafindan isletme mihri ile

onaylanacaktir.

e Ogrenci, staj siiresince iistlendigi gorevleri, sorumluluklari ve bunlar hakkindaki goriis
ve disiincelerini staj dosyasinda belirtilen ilgili alanlara giinliik olarak; stajin yapildig
isletme ve staj hakkindaki genel goriis ve diisiincelerini ise “Ogrenci Staj

Degerlendirme Formu” iizerinde belirtilen yerlere stajin son haftasinda dolduracaktir.

e “Isletme Staj Degerlendirme Formu” ve ogrencinin giinliik olarak dolduracag

kisimlardaki ilgili yerler staj yapilan birim amirince doldurularak imzalanacaktir.

e Staj dosyasinda yer alan staj basart durumunun yazilacagi kisim olan birim amirinin
staj siiresince dgrencinin hal ve tutumlarini ve performansini degerlendirdigi “Isletme
Staj Degerlendirme Formu” g6z Oniinde bulundurularak, “Komisyon Staj
Degerlendirme Formu”, miilakat esnasinda “Alt Birim (Boliim) Staj Komisyonu”nca

doldurulacaktir.

c. Evrak Teslimi ve Degerlendirme Takvimi: Staj dosyas: Afyon Kocatepe Universitesi
Lisans Programlart Yaz Staji Yonergesinin 11. Maddesinin a bendi uyarinca, 0grenci

tarafindan stajin bitimini takip eden yariyilin ilk {i¢ haftasi i¢erisinde boliim staj komisyonuna

(alt birim) teslim edilmelidir. Bu dogrultuda staj komisyonu; her yariyilin ilk 6 haftasi
icerisinde toplanarak staj belgelerini inceler, yonergeye uygun siirelerde ve sartlarda miilakat
yaparak karara baglar ve Birim (Fakiilte) Staj Komisyon baskani onayiyla sonuglart bir st

yazi ekinde Fakiilte Dekanligi’na sunar.

DORDUNCU BOLUM
Stajin Yiiriitiilmesi ile ilgili Komisyonlar

Afyon Kocatepe Universitesi Lisans Programlar1 Yaz Staji Yonergesinin 4. Maddesi a ve b

bentleri uyarinca olusturulmasit ongoriilen alt birim komisyonlari, boliim bagkanliklarinin



onerisi dekanligin onayiyla belirlenir. S6z konusu komisyonlarin siiresi {i¢ yil olup, herhangi
bir nedenden dolayr komisyon iiyesinin/iiyelerinin gorevden ayrilmasi durumunda ayni
yontemle yeni komisyon iiyeleri atanir. Ilgili komisyonlar, ilan edilmek suretiyle dgrencilere

duyurulur.
Ek Maddeler (ilkeler):

1. Turizm Isletmeciligi ve Oftelcilik Yiiksekokulu'nun kapatilip Turizm Fakiiltesinin
acilmasiyla, boliimleri ayni kalmak suretiyle su an Turizm Fakiiltesi kapsaminda olan
ogrencilerin (Eski Yiiksekokul dgrencileri) staj stireleri; 2010-2011 egitim-0gretim yilinda
kayit yaptirarak hazirlik sinifi okuyan ve 2011-2012 egitim-6gretim yilinda kayit
yaptirarak hazirlik okumayan 6grencilerden baslamak iizere tiim 6grencilerin 60 isgiinii, bu

tarihlerden once kayit yaptirip halen 6grenime devam eden dgrencilerin ise 90 is gilintidiir.

2. Gerek kapatilan Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu &grencileri, gerekse
Turizm Fakiiltesi biinyesindeki Seyahat Isletmeciligi ve Konaklama Isletmeciligi boliimii
ogrencileri, staj yeri sartlar1 konusunda, “Turizm Isletmeciligi” boliimii staj yeri sartlarina

tabidir.



FAKULTE BOLUMLERI STAJ KOMiSYONLARI VE STAJ SURECININ ISLEYiSi

Afyon Kocatepe Universitesi Lisans Programlar1 Yaz Staji Yonergesinin 4. Maddesi a ve b bentleri ve Fakiiltemiz
Yaz Staj Rehberi uyarinca olusturulan komisyonlar asagidaki gibidir. Bu dogrultuda 6grenciler staja iligkin tiim
basvuru, bilgilendirme vb. gibi siireglerde alt birim (béliim) staj komisyonuyla goriiseceklerdir. ilgili komisyonlar

ve boliimlere gore staj siirecini takip edecek kisiler agsagida sunulmustur.

Turizm Fakiiltesi (Birim) Staj Komisyonu:

Bagkan: Prof. Dr. H. Hiiseyin SOYBALI - Dekan Yardimcisi

Uye:  Prof. Dr. Elbeyi PELIT - Turizm Rehberligi Boliimii Bagkam

Uye:  Dog. Dr. Ahmet BAYTOK - Turizm Isletmeciligi Boliimii Baskan

Uye:  Dog. Dr.Mustafa SANDIKCI - Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Boliimii Bagkam

Turizm Isletmeciligi Boliimii (Alt Birim) Staj Komisyonu:
Baskan: Dog. Dr. Ahmet BAYTOK

Uye:  Dog. Dr. Gonca AYTAS

Uye:  Ars. Gor. Mehmet BOYRAZ

Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Boliimii (Alt Birim) Staj Komisyonu:
Baskan: Dog. Dr. Mustafa SANDIKCI

Uye:  Ogr. Goér. Osman KAZANCI

Uye:  Ars. Gor. Asilhan Semih MUTLU

Turizm Rehberligi Boliimii (Alt Birim) Staj Komisyonu:
Baskan: Dog. Dr. Ozcan ZORLU

Uye:  Ars. Gor. Ali KABAKULAK

Uye:  Ars. Gor. Melisa ATES

Konaklama isletmeciligi Boliimii (Alt Birim) Staj Komisyonu:
Bagkan: Dog. Dr. Ahmet BAYTOK

Uye:  Dog. Dr. Gonca AYTAS

Uye:  Ars. Gor. Mehmet BOYRAZ

Seyahat Isletmeciligi Boliimii (Alt Birim) Staj Komisyonu:
Baskan: Dog. Dr. Ozcan ZORLU

Uye:  Ars. Gor. Ali KABAKULAK

Uye:  Ars. Gor. Melisa ATES

NOT: Staj Evraklarinin teslimi, siireci vb. gibi konularla ilgili boliimlerin staj siireci ile iglemlerinin takibi,
bilgilendirme vb. igin:

Turizm Isletmeciligi Boliimii ve Konaklama Isletmeciligi Boliimii icin: Ars. Gor. Mehmet BOYRAZ

Turizm Rehberligi Boliimii ve Seyahat isletmeciligi Boliimii igin: Ars. Gor. Ali KABAKULAK ve Ars. Gor.
Melisa ATES

Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Boliimii i¢in: Ars. Gor. Asilhan Semih MUTLU



