[ STAJ KOMiISYONUNDA YURUTULEN FAALIYETLERE iLiSKiN SUREC AKISI (ISLEM BASAMAKLARI)

[ STAJ BILGILENDIRME VE STAJ BASVURU KABULU J [ STAJ TAKIP VE STAJ DEGERLENDIRME iSLEMLERI J [

STAJ MUAFIYET iSLEMLERI

Birinci sinif 6grencilerine AKADEMiK ORYANTASYON dersinde
staj sireglerinin anlatilmasinin saglanmasi

Ayniyat biriminden staj yapan 6grencilerin sigorta
girislerinin yapildigina dair teyit alinmasi

Bolim Baskanligi’'ndan gelen Ust yazinin degerlendirmeye

alinmasi

¥

Boltim 6grencileri igin GUZ YARIYILI iCERISINDE staj bilgilendirme
toplantisinin gergeklestirilmesi

Ogrencilerin staj siiresince karsilastiklari sorunlarin yakindan B

A

takip edilmesi ve ¢o6ziim icin yardimci olunmasi

v

BAHAR YARIYILI BASLANGICINDAN iTIBAREN
yurtigi/yurtdisi staj bagvurularinin kabul edilmesi

Gerekli durumlarda iSLETME DEGISiKLiGi iCIN ONAY
VERILMESI ve staj basvuru siirecinin tekrarlatiimasi

/

Basvuru icin gerekli belgelerin kontrol edilmesi
- Staj Basvuru/Kabul Formu (3 adet)

Yeni egitim 6gretim yilinin ilk li¢c haftasi icerisinde staj
evraklarinin teslim alinmasi

A

- Staj Sigorta Formu (1 adet)
- Kimlik Fotokopisi (1 adet)

" N
Basvuru/Kabul Formu’nda belirtilen isletme
bilgilerinin Yaz Staji Uygulama Rehberi‘nde yer alan

Staj dosyasinin kontrol edilmesi
- Her sayfada 6grenci ve amir imzasi olmal
- Her sayfa doldurulmus olmali

e N\
Kapali Zarf belgelerinin kontrol edilmesi

Ogrencinin daha dnce yaptigi staji belgeleyen asagidaki
belge(ler)in kontrolinin yapilmasi

Onceki egitim kurumundan alinmis
a) Staj yapildigini gésterir onayli not listesi
b) Staj yapildigina dair onayli belge

Daha 6nce staj yapilan isletmenin Yaz Staji Uygulama

Rehberi‘nde yer alan STAJ YERI 6lciitlerine uygunlugunun

kontrol edilmesi

<_

Deéerle_pdirme sonucuna bagli olarak muafiyet talebinin
KABULU/REDDI y6niinde Komisyon raporu hazirlanmasi

STAJ YERI élgiitlerine uygunlugunun kontrol
edilmesi

4 N\

Basvuru/Kabul Formu ve Staj Sigorta Formu’nun

A

- Onayli isletme Degerlendirme Formu

- Onayli Staj Puantaj Formu

-

Komisyon Raporu ve eklerinin Bolim Baskanligi'na
iletilmesi/teslim edilmesi

) ’7
Staja ait 6rnek belge ve formlarin kontrol edilmesi

\ 4

y IR

6grenci tarafindan imzalanmasinin saglanmasi

Basvuru/Kabul Formu’nda yer alan Staj

Yeni egitim 6gretim yilinin ilk alt1 haftasi icerisinde olacak

Boltm Baskanligi’'nin ilgili raporu Turizm Fakiltesi
Dekanligina sunmasi

sekilde mulakat tarihi belirlenmesi ve 6grencilere duyurulmasi

Belirlenen tarih, saat ve yerde staj miilakatini gergeklestirilmesi
Ll

Danismani alanini imzalanarak, 6grencinin
Ayniyat Birimine yonlendirilmesi

Fakulte Onayi gerceklestirilmis Basvuru/Kabul
Formu’ndan bir adet alarak ilgili yila ait dosyada [«

ve komisyon raporunu hazirlanmasi

Komisyon Raporu ve eklerinin Turizm Fakiiltesi Dekanligina

sunulmak Gzere
Bolim Baskanligi’'na iletilmesi/teslim edilmesi

muhafaza edilmesi




