
 

  

BÖLÜM KURULUNDA YÜRÜTÜLEN İŞLEMLERE İLİŞKİN SÜREÇ AKIŞI (İŞLEM BASAMAKLARI) 

 

Belirlenen tarih ve saatte toplanılması ve gündem 
maddelerinin görüşülmesi 

 

2547 sayılı üniversitelerde akademik teşkilat yönetmeliğinin 
ilgili maddesine (madde 15) göre bölüm kurullarının 

oluşturulması 

Gündem maddelerine ilişkin kararların alınması ve gündem 
maddelerine ilişkin alınan kararların rapor haline getirilmesi 

ve imzalanması  
 

İlgili mevzuattaki hükme göre, bölüm kurulunun bölüm 
başkanı, bölüm başkan yardımcıları ve bölüm öğretim 

elemanlarından oluşturulması 

FAALİYET(GÖREV) SORUMLUSU: 

- Bölüm Kurulu Üyesi Öğretim Elemanları 

Bölüm kurulunda görüşülmesi gereken konulara ilişkin 
gündem oluşturulması 

Gündem maddelerinin bölüm sekreterliğine iletilmesi 

Gündemdeki konuları görüşmek üzere eğitim-öğretim yılı 
süresince ayda en az bir defa toplanılması 

Bölüm sekreterliği tarafından gündem maddelerinin bölüm 
kurulu üyelerine gönderilmesi 

 İmza işlemlerinin tamamlanmasının ardından kararların, 
ilgili taraflara gönderilmesi ve bölüm dosyasında 

arşivlenmesi 

Bölüm kurulunda alınan kararların ilgili taraflara iletilmesi 
için sekreterliğe gönderilmesi 

  


