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Bu rehber, Afyon Kocatepe Universitesi Turizm Fakdiltesi biinyesindeki Turizm isletmeciligi ile
Gastronomi ve Mutfak Sanatlari bollimlerine kayitli olan 6grencilerin, mifredatlarinda yer
alan ve yedinci veya sekizinci yariyillarda yapabilecekleri isbasi uygulamali egitimin, “Afyon
Kocatepe Universitesi Turizm Fakiiltesi isbasi Uygulamali Egitim Yénergesi” dogrultusundaki
kurallara uygun olarak yuritiilmesi amaciyla ilgili yonergenin, 5 maddesinin 2. ve 3. bendi
uyarinca hazirlanmigtir. Bu dogrultuda bu esaslar; Turizm Fakiltesi 6grencilerinin isbasi
uygulama egitiminin amaca uygun olarak gergeklestirilmesi icin “Afyon Kocatepe Universitesi
Turizm Fakdiltesi isbasi Uygulamali Egitim Yonergesi”’ndeki hiikiimlere ilave olarak izlenecek
yontem, ilke ve kurallari icermektedir. Bu bakimdan, isbasi Uygulamal Egitime katilmak
isteyen dgrencilerin “Afyon Kocatepe Universitesi Turizm Fakiiltesi isbasi Uygulamali Egitim
Yonergesi” ve bu esaslardaki hikiimleri dikkate alarak gerceklestirmeleri gerekmektedir.

IKINCi BOLUM
isbasi Uygulamal Egitimi Katim, Hakl ve Gegerli Nedenler, Uygulama Esaslari (Genel
Hususlari)

a. isbasi Uygulamali Egitime Katilim Esaslan

» jsbasi Uygulamali Egitimi uygulamasi zorunlu olmayip, istege baghdir.

» jsbasi Uygulamali Egitim, Birim isbasi Uygulamal Egitim Komisyonu’nun belirleyecegi
kontenjanlar ile sinirhdir.

» jsbasi Uygulamali Egitime katilacak &grencilerin yaz stajini tamamlamis olmalari
zorunludur.

* [sbasi Uygulamali Egitimini, azami dgrenim siireleri disinda tamamlayan égrencilerin,
isbasi Uygulamali Egitim siireleri hari¢c, 6grencilere taninan diger haklardan
yararlandirilmadan s6z konusu kisilerin 6grencilik statiileri devam eder.

» QOgrenciler biitiin derslerden basarili olsalar bile isbasi Uygulamali Egitim yapacaklari
yariyil icin kayit yenilemek zorundadirlar.

b. isbasi Uygulamal Egitimde Hakli ve Gegerli Nedenler: Hakli ve gecerli nedenlerle ara
verilen isbasi Uygulamali Egitimin geri kalan eksik siiresi yer ve zaman tespiti yapilarak, Alt
Birim isbasi Uygulamali Egitim Komisyonu’nun onayi ile daha sonra tamamlattirilir. isbasi
Uygulamali Egitim icin hakli ve gecerli nedenler konusundaki kararlar sunlardir:

» jsyerinde grev, isyerinin kapanmasi, 6grenci disinda gelisen durumlar nedenleri ile
isbasi Uygulamali Egitim icin kosullarin uygun olmadiginin belgelenmesi,



=  Mahallin en blyik miulki amirince verilecek bir belge ile belgelenmis olmasi sartiyla
tabii afet meydana gelmis olmasi,

= (Ogrencinin birinci dereceden yakininin agir hastaligi halinde hastaya bakacak baska
kimsenin bulunmadiginin belgelenmesi,

=  QOgrencinin tutukluluk hali veya 6grenci disiplin yénetmeligi maddeleri itibariyla
¢ikarma cezasi gerektirmeyen suglardan dogan mahk{miyet hali,

=  (Ogrencinin askerlik tecil hakkini kaybetmesi veya tecilin kaldirilmasi suretiyle askere
alinmasi,

= (Ogrencinin iniversitemizi veya lilkemizi temsilen gérevlendirilmesi,

* Jlgili birim yénetim kurulunun “hakli ve gegerli nedenler” olarak kabul edebilecegi
diger durumlarin ortaya ¢ikmasi,

c. isbasi Uygulama Egitim Doéneminin Uygulama Esaslari: isbasi Uygulamali Egitim
uygulamasi yedinci veya sekizinci yariyil dersleri yerine geger ve toplam 30 AKTS lzerinden
degerlendirilir. Ogrenciler, isbasi Uygulamali Egitimine basladiktan sonra vazgegme hakkina
sahip degildir. isbasi uygulamal egitim basladiktan sonra vazgecen 6grenciler isbasi
Uygulamal Egitiminden tekrar yararlanamaz ve bir sonraki egitim-6gretim yili ilgili
doénemdeki derslerini almak zorundadir.

d. isbasi Uygulama Egitim Déneminin Alt ve Ust Donemden Ders Alma Esaslari: isbasi
Uygulamali Egitim uygulamasinin yapildigi donemde alttan dersi olan 6grenciler; 15 AKTSyi
gecmemek ve Afyon Kocatepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi 9. Madde 4. Fikrada belirtilen hususlara uymak sarti ile alttan ders
alabileceklerdir. isbasi Uygulamali Egitim uygulamasinin yapildigi dénemde (istten ders
almak isteyen 6grenciler; Afyon Kocatepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim
ve Sinav Yénetmeligi 9. Madde 5. Fikrada belirtilen hususlara uymak ve isbasi Uygulamali
Egitim programiyla glin ve saatleriyle gakismamasi sarti ile Gistten ders alabileceklerdir.

UCUNCU BOLUM
isbasi Uygulamal Egitim Siiresi, Donemleri, Yeri, Muafiyeti

a. isbasi Uygulamali Egitim Siiresi: isbasi Uygulamali Egitim siiresi bir ddnemde 14 haftadir.
Bu siire her yil Turizm Fakiltesi akademik takviminde yer alan egitim-6gretim baslangic
tarihi ile baslar ve egitim-6gretimin bittigi giin biter. Ogrencilerin haftada bes is giinii ve en
fazla 8 saat olarak Isbasi Uygulamali Egitim yapmasi esastir. Ogrencilerin isbasi uygulamali
egitim doneminde kullanabilecegi toplam devamsizlik hakki 5 is giinii ile sinirlidir.

b. isbasi Uygulamali Egitim Donemleri: Fakiilte 6grencileri isbasi uygulamali egitimine, basari
durumuna bakilmaksizin dérdiinci sinifin gliz veya bahar déneminde baslayabilirler.

c. isbasi Uygulamali Egitim Yeri: isbasi Uygulamali Egitimin hangi tiir isyerlerinde yapilacagi,
bollim egitim programinin 6zelliklerine goére, alt birim birim isbasi uygulamali_egitim
komisyonlari tarafindan belirlenir. Bu dogrultuda isbasi uygulamal egitim, 6grencilerin
almis olduklar egitimle kazandiklari bilgi, beceri, tutum ve aliskanliklarini gercek is
ortaminda uygulayarak giiclendirebilecekleri nitelikte ve programlariyla ilgili isyerlerinde




yapilacaktir. isbasi Uygulama Egitimi Afyonkarahisar ili sinirlarinda yer alan isletmelerle
sinirhdir. Ancak Alt Birim isbasi Uygulama Komisyonu’nun uygun gérecegi hakli ve gegerli
nedenlerden dolayi il disindaki isletmelerde de uygulamal egitime izin verebilecektir.
Ogrencilerinin isbasi uygulamali egitim alacaklari asgari isletme sartlari su sekildedir:

Turizm isletmeciligi Boliim Ogrencileri
= 3yildizh, 4 yildizhi veya 5 yildizli otel isletmeleri,
= 4 yildizh (ikinci sinif) veya 5 yildizl (birinci sinif) tatil kdyleri,
=  Mavi bayrakli marina-yat isletmeleri,
= A grubu seyahat acentalari,
= Ulusal ve uluslararasi kruvaziyer gemileri,
= Ulusal ve uluslararasi havayolu sirketleri,
= Kultlr ve Turizm Bakanhgi’ndan belgeli yiyecek-icecek isletmeleri,
= Kdltdr ve Turizm Bakanligi Merkez ve Tasra Teskilati birimleri.

Gastronomi ve Mutfak Sanatlari Boliim Ogrencileri
= 4 yildizh veya 5 yildizli otel isletmelerinin yiyecek icecek boélimleri,
= 4 yildizli (ikinci sinif) veya 5 yildizli (birinci sinif) tatil kdylerinin yiyecek icecek
bolimleri,
= Kdltdr ve Turizm Bakanligi’'ndan belgeli yiyecek icecek isletmeleri,
= Ulusal ve uluslararasi kruvaziyer gemilerin yiyecek icecek boltimleri.

. Isbasi Uygulamali Egitim Muafiyeti: Daha 6nce baska bir yiiksekdgretim kurumunda
dgrenim gdrmiis, merkezi sinavlarla ya da yatay gecisle fakiiltenin Turizm isletmeciligi veya
Gastronomi ve Mutfak Sanatlari Bolimi’ne yerlesmis olan 6grencilerin, daha onceki
dgrenim dénemlerinde yapmis oldugu dénem ici staji ya da yaz dénemi stajlari isbasi
Uygulamali Egitim yerine kabul edilmez.

DORDUNCU BOLUM
isbasi Uygulamal Egitimin Yiiriitiilmesi, Formlar, Denetimi ve Degerlendirilmesi

. Isbasi Uygulamali Egitimin Yiiriitilmesi: isbasi Uygulamal Egitim islemleri, Birim isbas
Uygulamali Egitim Komisyonu tarafindan ilan edilen kosul ve takvime uygun olarak
dgrencinin bu ydndeki talebi ve Alt Birim isbasi Uygulamali Egitim Komisyonu’nun onayi ile
belirlenir ve yurGtilir. Turizm Fakiltesi 6grencilerinin, isbasi uygulamali egitim ile ilgili
basvuru, evrak teslimi ve degerlendirme takvimine iliskin uyacagl kurallar asagidaki gibi
olacaktir:
=  Ogrencilerin, isbasi Uygulamali Egitim yapmak icin Form-1’i, egitim ve &gretim
baslangi¢ tarihinden 6nce duyurulacak tarihe kadar doldurmalari gerekmektedir.
Verilen bilgilerin eksik veya hatali olmasi durumundan 6grenci sorumludur.
= QOgrencilerin, isbasi Uygulamali Egitim yapmaya uygun gorildigi isyeri, egitim ve
o6gretim donemi baslamadan Turizm Fakiiltesi internet sayfasindan duyurulur.
= Hakh ve gecerli nedenler dolayisiyla Afyonkarahisar il sinirlari disinda isbasi
Uygulamali Egitim alacak &grenciler, ilan edilen isbasi Uygulamali Egitim basvuru
takviminde belirtilen tarihlerde, isbasi Uygulamali Egitimi yapacaklari kurumdan
alacaklari onayli isbasi Uygulamali Egitim Kabul Formunu (Form-2), isbasi
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Uygulamali Egitimi sigorta giris cikis islemlerinin ylrGtildGgl Fakilte birimine teslim
ederek isbasi Uygulamali Egitimlerine baslayabileceklerdir.

Ogrencinin hangi ddnemde, nasil ve nerede isbasi Uygulamali Egitimini yapacagina
Alt Birim isbasi Uygulamali Egitim Komisyonu karar verir.

b. isbasi Uygulamal Egitim Formlari: Ogrencilerin isbasi uygulamali egitimi siirecinde
kullanmasi gereken 6 farkli form bulunmaktadir. Bu formlardan (¢ tanesi 6grenciler igin
olup, ikisi isletme sorumlulari ve birisi Sorumlu Ogretim Elemani icindir. Formlar, Turizm
Fakiiltesi web sitesinde ana sayfada yer alan “isbasi Egitim” sekmesinde yer almaktadir.
Formlar sirasiyla:

Form 1 —isbasi Uygulamali Egitim Ogrenci Beyan ve Taahhiitnamesi: Bu form isbasi
Uygulamali Egitime katilmak isteyen o0grencilerin basvurusu esnasinda
kullanilmaktadir. Alt Birim isbasi Uygulamali Egitim Komisyonu tarafindan
belirlenen tarihler arasinda, 6grencilerin Form-1’i eksiksiz olarak doldurulmasi ve
1slak imzali aslini Turizm Fakultesi Tahakkuk Birimine sahsen imza karsiliginda teslim
etmesi gerekmektedir.

Form 2 — isbasi Uygulamali Egitim Kabul Formu: Bu form Alt Birim isbasi Uygulama
Komisyonu’nun, uygun gorecegi hakl ve gecerli nedenlerden dolayi il disindaki
isletmelerde uygulamali egitime izin verilmesi durumunda ilgili 6grencilerin
basvurusunda kullanilmaktadir. (Hakli ve gecerli nedenlerden dolayi Afyonkarahisar
il sinirlari disinda isbasi  Uygulamali Egitim alacak 6grencileri tarafindan
doldurulacaktir.)

Form 3 — isbasi Uygulamah Egitim Haftalik Faaliyet Raporu: Bu form isbasi
Uygulamal Egitime katilan Ogrenciler tarafindan haftalik ¢alisma raporu
diizenlenirken kullaniimaktadir. Ogrencilerin her bir calisma haftasi icin Form-3’ten
birer adet hazirlamasi gerekmektedir. Ogrenciler her hafta Form-3’ii e-posta
vasitasiyla takip eden haftanin ilk ti¢ giinii icerisinde Sorumlu Ogretim Elemanina
gdéndermelidir. Ayrica dénem sonunda, hazirlanan tiim haftalik isbasi Uygulamali
Egitim Raporlari (14 adet) isyeri Uygulama Sorumlusuna imzalatildiktan sonra dosya
halinde toplu olarak Sorumlu Ogretim Elemanina teslim edilecektir.

Form 4 — isbasi Uygulamali Egitimi Ara Sinav (Vize) Degerlendirme Formu: Bu form
isbasl uygulama egitiminin verildigi isletmedeki isyeri Uygulama Sorumlusu
tarafindan, 6grencilerin ara sinav notunun belirlenmesiigin degerlendirme amaciyla
kullanilmaktadir. Form-4’{in, isyeri Uygulama Sorumlusu tarafindan ara sinavlarin
(vize) son haftasinda imzalandiktan sonra isletmenin kasesini tasiyan kapal zarf
icinde Sorumlu Ogretim Elemanina ulastirilmasi gerekmektedir.

Form 5 — isbasi Uygulamali Egitimi Dénem Sonu (Final) Degerlendirme Formu: Bu
form isbasi uygulama egitiminin verildigi isletmedeki isyeri Uygulama Sorumlusu
tarafindan, o6grencilerin final sinavi notunun belirlenmesi icin degerlendirme
amaciyla kullanilmaktadir. Form-5’in, isyeri Uygulama Sorumlusu tarafindan dénem
sonu (final) sinavlarinin son haftasinda imzalanip isletmenin kasesini tasiyan kapali
zarf icinde Sorumlu Ogretim Elemanina ulastiriimasi gerekmektedir.

Form 6 — isbasi Uygulamal Egitimi isyeri Denetim Formu: Bu form Sorumlu
Ogretim Elemani tarafindan, isbasi Uygulama Egitimin verildigi isletmenin
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degerlendirilmesi amaciyla kullaniimaktadir. Form-6’nin Sorumlu Ogretim Elemani
tarafindan Alt Birim isbasi Uygulamali Egitim Komisyonu’na dénem sonu
degerlendirme oncesinde teslim edilmesi gerekmektedir.

c. lIsbasi Uygulamalh Egitimin Denetlenmesi: Ogrencilerin isbasi Uygulamali Egitim
siirecinde dénem ici denetlenmesi, Sorumlu Ogretim Elemani tarafindan telefon ve fiili
isyeri ziyaretleri ile gerceklestirilecektir.

d. lisbasi Uygulamal Egitimin Degerlendirilmesi: Alt Birim isbasi Uygulamali Egitimi
Komisyonu, isbasi Uygulamali Egitiminin sona erdigi tarihten itibaren en geg iki hafta
icinde toplanarak, isbasi Uygulamali Egitiminin raporlari 6lgiisinde not ile
degerlendirmesini yapar ve not sistemine girislerini saglar. Alt Birim Uygulamal Egitim
Komisyonu bu amacla gerek gordiigli durumlarda yazili ya da s6zli sinav yapabilir.

Ogrencinin isbasi Uygulamali Egitiminden basarili sayilabilmesi igin en az 60 ortalamaya
sahip olmasi gerekir. Bu not 6grencinin dénem basari notunu ifade eder. isbasi Uygulamali
Egitim degerlendirme notu; isbasi Uygulamali Egitim Raporu notunun %601, isbasi
Uygulamali Egitim Degerlendirme Formlarinin % 40’1 olacak sekilde agirliklari alinarak
hesaplanir. isbasi Uygulamali Egitiminde basarisiz olan égrencilere tek ders ve biitiinleme
hakki taninmaz. Dénem sonunda isbasi Uygulamali Egitiminden basarisiz sayilan
dgrenciler isbasi Uygulamali Egitiminden tekrar yararlanamaz ve bir sonraki yilda ilgili
yariyildaki derslerini almak zorundadir.

BESINCi BOLUM
isbasi Uygulamal Egitimin Yiiriitiilmesi ile ilgili Komisyonlar

Afyon Kocatepe Universitesi isbasi Uygulamali Egitim Ydnergesinin 4. Maddesi c ve ¢ bentleri
uyarinca olusturulmasi 6ngorilen alt birim komisyonlari, boélim baskanliklarinin 6nerisi
dekanhgin onayiyla belirlenir. S6z konusu komisyonlarin siiresi U¢ yil olup, herhangi bir
nedenden dolayl komisyon Uyesinin/lyelerinin gérevden ayrilmasi durumunda ayni yontemle
yeni komisyon Uyeleri atanir. ilgili komisyonlar, ilan edilmek suretiyle 6grencilere duyurulur.

**%* Bu esaslar icerisinde yer almayan konular icin veya daha detayh bilgi almak icin lutfen
“Afyon Kocatepe Universitesi Turizm Fakiiltesi Isbasi Uygulamali Egitim Y®nergesi”ne
basvurunuz.



http://turizm.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/22/2018/08/%C4%B0%C5%9Fba%C5%9F%C4%B1-Uygulama-Y%C3%B6nergesi-2018.pdf

